GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025
FONDO: UNAM
AREA UNIVERSITARIA: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:
AREA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 0
NOMBRE DEL RESPONSABLE: MTRO. PORFIRIO ANTONIO DIAZ RODRIGUEZ
CARGO: DIRECTOR GENERAL
NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 82723
CORREO ELECTRONICO: porfirio.diaz@dgsgm.unam.mx
DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

SERIE 4S.4 NOMBRAMIENTOS Y 11/01/2024 20/05/2025 7 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL
DESIGNACIONES

AREA PRODUCTORA: COORDINACION DE GESTION

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 01

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MARIA XIMENA MARMOLEJO CERDA

CARGO: COORDINADORA DE GESTION

NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 82723

CORREO ELECTRONICO: coordinaciondegestion@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

PROGRAMAS Y 06/05/2025 06/05/2025 1 EXPEDIENTE COORDINACION DE GESTION
PROYECTOS EN
MATERIA DE APOYO A LA
COMUNIDAD
UNIVERSITARIA

AREA PRODUCTORA: DIRECCION DE MOVILIDAD

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 1

NOMBRE DEL RESPONSABLE: MTRO. VICTOR MANUEL GONZALEZ REYNA

CARGO: DIRECTOR DE MOVILIDAD

NUMERO TELEFONICO: 5556 23 02 22 EXT. 84724

CORREO ELECTRONICO: direcciondemovilidad@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

PROGRAMAS Y 24/06/2025 27/08/2025 2 EXPEDIENTES DIRECCION DE MOVILIDAD
PROYECTOS EN
MATERIA DE SERVICIOS
GENERALES Y
MOVILIDAD

SERIE 7C.6 TRANSPORTE, 14/05/2025 14/05/2025 1 EXPEDIENTE DIRECCION DE MOVILIDAD
MOVILIDAD Y
ESTACIONAMIENTOS

PAGINA 1 DE 15


mailto:porfirio.diaz@dgsgm.unam.mx
mailto:porfirio.diaz@dgsgm.unam.mx
mailto:direcciondemovilidad@dgsgm.unam.mx
mailto:direcciondemovilidad@dgsgm.unam.mx
mailto:porfirio.diaz@dgsgm.unam.mx
mailto:porfirio.diaz@dgsgm.unam.mx
mailto:direcciondemovilidad@dgsgm.unam.mx

FONDO:

AREA UNIVERSITARIA:

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA:
FECHA DE ACTUALIZACION:

FECHA DE VALIDACION:

SERIE 7C.18

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2025

UNAM
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
763

09/01/2026

ASISTENCIAS, 02/04/2025 18/08/2025 22 EXPEDIENTES
ASESORIAS Y
CONSULTAS EN MATERIA
DE SERVICIOS
GENERALES Y

MOVILIDAD

DIRECCION DE MOVILIDAD

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA VIAL

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

11

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. MARIO ALBERTO ORDAZ MONTES

CARGO:

SUBDIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA VIAL

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82753

CORREO ELECTRONICO:

mario.ordaz@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE e
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C.1 PROGRAMAS Y 10/04/2025 06/08/2025 8 EXPEDIENTES SUBDIRECCION DE
PROYECTOS EN INFRAESTRUCTURA VIAL
MATERIA DE SERVICIOS
GENERALES Y
MOVILIDAD
SERIE 7C.6 TRANSPORTE, 22/05/2025 13/06/2025 3 EXPEDIENTES SUBDIRECCION DE
MOVILIDAD Y INFRAESTRUCTURA VIAL
ESTACIONAMIENTOS

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE DISENO

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

111

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. ALEJANDRO AGUILAR MONTOYA

CARGO:

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DISENO

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82764

CORREO ELECTRONICO:

alejandro.aguilar@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 3C5 PROGRAMACION 13/08/2024 13/08/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
PRESUPUESTAL
SUBSERIE 3C.66 INFORMES 25/01/2024 19/02/2024 2 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
SERIE 3C.9 INDICADORES DE 21/03/2024 03/06/2024 2 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE DISENO
DESEMPERNO, CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD
SERIE 9C.1 PROGRAMAS Y 26/01/2024 26/01/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
PROYECTOS EN
MATERIA DE
COMUNICACION SOCIAL
SERIE 9C3 MATERIAL MULTIMEDIA 23/01/2024 31/12/2024 17 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
SERIE 9Cc.8 COBERTURA DE ACTOS 07/06/2024 12/05/2025 5 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
Y EVENTOS
INSTITUCIONALES
SERIE 9C.9 REDES SOCIALES 09/01/2024 18/03/2025 45 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
SERIE 114 INFORMES 07/01/2025 07/01/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
INSTITUCIONALES
SERIE 11C.9 INDICADORES DE 24/00/2024 27/03/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DISENO
DESEMPERNO, CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE ESTRATEGIAS DE CONECTIVIDAD

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

112

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

M.I. ROSALIA ESPINOSA TERRAZAS
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FONDO:

AREA UNIVERSITARIA:

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA:
FECHA DE ACTUALIZACION:

FECHA DE VALIDACION:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025

UNAM
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
763

09/01/2026

CARGO:

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ESTRATEGIAS DE CONECTIVIDAD

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82771

CORREO ELECTRONICO:

rosalia.espinosa@dgsgm.unam.mx

DIRECCION:

ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:

AREA PRODUCTORA:

10C.11

PROGRAMAS Y 06/01/2024 06/01/2024
PROYECTOS EN
MATERIA DE
PREVENCION Y MEJORA
INSTITUCIONAL

SUBDIRECCION DE CONTROL DE MOVILIDAD

1 EXPEDIENTE

DEPARTAMENTO DE ESTRATEGIAS DE

CONECTIVIDAD

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

1.2

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. CARLOS SANCHEZ ROBLES

CARGO:

SUBDIRECTOR DE CONTROL DE MOVILIDAD

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82760

CORREO ELECTRONICO:

controldemovilidad@dgsgm.unam.mx

DIRECCION:

ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:

PROCEDIMIENTOS DE 07/03/2024 07/03/2024 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE CONTROL DE
INVESTIGACION MOVILIDAD
ADMINISTRATIVA
SERIE 7C.6 TRANSPORTE, 08/01/2024 01/09/2025 47 EXPEDIENTES SUBDIRECCION DE CONTROL DE
MOVILIDAD Y MOVILIDAD
ESTACIONAMIENTOS
SERIE 7C.9 MANTENIMIENTO, 09/01/2024 01/09/2025 15 EXPEDIENTES SUBDIRECCION DE CONTROL DE
CONSERVACION E MOVILIDAD
INSTALACION DE
MOBILIARIO
SERIE 10C.7 ENTREGA-RECEPCION 19/03/2024 19/03/2024 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE CONTROL DE
DE CARGO O PUESTO MOVILIDAD
AREA PRODUCTORA: COORDINACION DE PUMABUS

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

1.4

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

T.P. A. AGUSTIN VALDES BARRON

CARGO:

COORDINADOR DE PUMABUS

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 26484

CORREO ELECTRONICO:

agustin.valdes@dgsgm.unam.mx

DIRECCION:

1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,

COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:

AREA PRODUCTORA:

CONTROL DE 10/01/2024 03/09/2025
COMBUSTIBLE

DEPARTAMENTO DE OPERACION DE PUMABUS

56 EXPEDIENTES

COORDINACION DE PUMABUS

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

141
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025
FONDO: UNAM
AREA UNIVERSITARIA: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:
NOMBRE DEL RESPONSABLE: MTRO. JUAN DE DIOS WALDO FLORES
CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION DE PUMABUS

NUMERO TELEFONICO: 5556 23 02 22 EXT. 26151

operacionespumabus@dgsgm.unam.mx

CORREO ELECTRONICO:

1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,

DIRECCION: COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:

TRANSPORTE, 09/01/2024 19/09/2025 183 EXPEDIENTES COORDINACION DE PUMABUS
MOVILIDAD Y
ESTACIONAMIENTOS

PUBLICIDAD COORDINACION DE PUMABUS

INSTITUCIONAL

23 EXPEDIENTES

13/03/2024 20/08/2025

AREA PRODUCTORA: COORDINACION DE BICIPUMA

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 15

NOMBRE DEL RESPONSABLE: MTRO. ERNESTO GARCIA ALMARAZ

CARGO: COORDINADOR DE BICIPUMA

NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 25534-25535

CORREO ELECTRONICO: ernesto.garcia@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: CIRCUITO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA S/N, CIUDAD UNIVERSITARIA, C. P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

TRANSPORTE, 09/01/2024 04/09/2025 50 EXPEDIENTES COORDINACION DE BICIPUMA
MOVILIDAD Y
ESTACIONAMIENTOS
PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
MATERIA DE APOYO A LA
COMUNIDAD
UNIVERSITARIA

SERIE 13/12/2024 18/09/2025 6 EXPEDIENTES COORDINACION DE BICIPUMA

AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE MODULOS "B"

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 151

NOMBRE DEL RESPONSABLE: ING. MARIO RODRIGO ESQUIVEL DOMINGUEZ

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MODULOS "B"

NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 25534-25535

CORREO ELECTRONICO: mario.esquivel@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: CIRCUITO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA S/N, CIUDAD UNIVERSITARIA, C. P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

ALMACENAMIENTO, 20/01/2025 20/01/2025 1 EXPEDIENTE COORDINACION DE BICIPUMA
CONTROL Y
ABASTECIMIENTO DE
BIENES Y MATERIALES
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FONDO:

AREA UNIVERSITARIA:

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA:
FECHA DE ACTUALIZACION:

FECHA DE VALIDACION:

SERIE 7C.6

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025
UNAM
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
763
09/01/2026
TRANSPORTE, 06/01/2025 01/09/2025 9 EXPEDIENTES COORDINACION DE BICIPUMA
MOVILIDAD Y

ESTACIONAMIENTOS

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE MODULOS "A"

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

15.2

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

C. JUAN MANUEL CARRENO GARCIA

CARGO:

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MODULOS "A"

NUMERO TELEFONICO:

55 56 23 02 22 EXT. 22454

CORREO ELECTRONICO:

juan.carreno@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: AV. UNIVERSIDAD 3000, CIUDAD UNIVERSITARIA, CP. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C.6 TRANSPORTE, 05/01/2025 06/09/2025 9 EXPEDIENTES COORDINACION DE
MOVILIDAD Y ESTACIONAMIENTOS CONTROLADOS
ESTACIONAMIENTOS

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

16

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. CINTYA MENDIOLA MELGOZA

CARGO:

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

NUMERO TELEFONICO:

55 56 23 02 22 EXT. 82733

CORREO ELECTRONICO:

cintya.mendiola@dgsgm.unam.mx

ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO

DIRECCION:
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C.1 PROGRAMAS Y 09/04/2025 09/04/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
PROYECTOS EN SEGUIMIENTO
MATERIA DE SERVICIOS
GENERALES Y
MOVILIDAD
SERIE 7C.4 SEGURIDAD Y 20/08/2025 20/08/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
VIGILANCIA SEGUIMIENTO
SERIE 7C.6 TRANSPORTE, 19/08/2024 03/04/2025 5 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
MOVILIDAD Y SEGUIMIENTO
ESTACIONAMIENTOS
SUBSERIE 1S.11.2 PRESTACION Y 15/04/2025 15/04/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
LIBERACION DEL SEGUIMIENTO
SERVICIO SOCIAL
SERIE 3S.11 PROGRAMAS Y 20/03/2025 20/03/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
PROYECTOS EN SEGUIMIENTO
MATERIA DE APOYO A LA
COMUNIDAD
UNIVERSITARIA

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

COORDINACION DE ARCHIVOS

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

2

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. JOSE AGUSTIN HERNANDEZ IBARRA

CARGO:

COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA UNAM

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82407

CORREO ELECTRONICO:

joseagustin.hernandez@dgsgm.unam.mx

DIRECCION:

1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,

COYOACAN, CDMX, MEXICO
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025
FONDO: UNAM
AREA UNIVERSITARIA: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026

FECHA DE VALIDACION:

FIRMA:

SUBSERIE PROGRAMA DE TRABAJO 24/01/2024 24/01/2024 1 EXPEDIENTE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INSTITUCIONAL DE LA UNAM
SUBSERIE 3C.6.3 INFORMES 24/01/2024 24/01/2024 1 EXPEDIENTE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INSTITUCIONALES DE LA UNAM
SUBSERIE 1S.11.2 PRESTACION Y 07/02/2025 07/02/2025 1 EXPEDIENTE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
LIBERACION DEL DE LA UNAM
SERVICIO SOCIAL

AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO GENERAL

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 21

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. EDGARDO JAVIER FLORES TAMAYO

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO GENERAL
NUMERO TELEFONICO: 5556 22 64 82 EXT. 26482 - 26483

edgardo.flores@dgsgm.unam.mx
CORREO ELECTRONICO:

1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,
DIRECCION: COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:

CONTROL Y 05/01/2024 29/11/2024 23 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
MODERNIZACION DE LOS GENERAL
RECURSOS
INFORMATICOS
PRESTAMO Y CONSULTA
DE EXPEDIENTES

SUBSERIE

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
GENERAL

08/01/2025 22/09/2025 17 EXPEDIENTES

AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PROCESOS ARCHIVISTICOS
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 2.2
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ROCIO RIOS HERNANDEZ
CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROCESOS ARCHIVISTICOS
NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 26288
CORREO ELECTRONICO: rocio.rios@dgsgm.unam.mx
1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,
DIRECCION: COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

SUBSERIE 8C.16.5 ASISTENCIA, ASESORIA 10/01/2024 13/06/2024 15 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PROCESOS
Y CONSULTA ARCHIVISTICOS
ASISTENCIA, ASESORIA DEPARTAMENTO DE PROCESOS
Y CONSULTA EN ARCHIVISTICOS
MATERIA DE ARCHIVOS

SUBSERIE 8C.13.15 23/08/2024 22/09/2025 41 EXPEDIENTES

AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y CAPACITACION
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 23
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. CELIA ESCOBAR JUAREZ
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FONDO:

AREA UNIVERSITARIA:

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA:
FECHA DE ACTUALIZACION:

FECHA DE VALIDACION:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2025

UNAM
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
763

09/01/2026

CARGO:

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y CAPACITACION

NUMERO TELEFONICO:

5556230222 Ext. 82412

CORREO ELECTRONICO:

celia.escobar@dgsgm.unam.mx

1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,

DIRECCION: COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA IRECHAS BATRENAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 8C.16.1 PROCESOS DE GESTION 07/02/2024 20/05/2024 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
DOCUMENTAL CAPACITACION
SUBSERIE 8C.165 ASISTENCIA, ASESORIA 03/01/2024 28/06/2024 |11 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
Y CONSULTA CAPACITACION
SERIE 10C.2 AUDITORIAS, 02/02/2024 02/02/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
INTERVENCIONES Y CAPACITACION
VISITAS DE INSPECCION
SUBSERIE 11C.10.1 CUMPLIMIENTO DE 22/03/2024 22/03/2024 |1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
OBLIGACIONES DE CAPACITACION
TRANSPARENCIA
SERIE 4C.16 CAPACITACION Y 15/11/2024 21/01/2025 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
ADIESTRAMIENTO AL CAPACITACION
PERSONAL
SUBSERIE 8C.7.2 28/06/2024 28/06/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
SEGURIDAD DE LA CAPACITACION
INFORMACION
SERIE 8C8 ANALISTS, DESARROLLO Y 26/02/2025 26/02/2025 |1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
PROGRAMACION DE CAPACITACION
SISTEMAS
SERIE 8C.9 07/05/2025 07/05/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
AUTOMATIZACION DE CAPACITACION
PROCESOS
SERIE 8C.13 05/02/2025 05/02/2025 |1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
GESTION DOCUMENTAL CAPACITACION
Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS
SUBSERIE 8C.13.1 PROGRAMAS Y 02/02/2024 16/04/2024 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
PROYECTOS EN CAPACITACION
MATERIA DE
ORGANIZACION,
DESCRIPCION,
CONSERVACION,
MIGRACION Y
RESTAURACION DE
DOCUMENTOS
SUBSERIE 8C.13.2 EMISION DE 03/04/2024 21/03/2025 2 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
INSTRUMENTOS DE CAPACITACION
CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA
SUBSERIE 8C.13.3 REGISTRO Y CONTROL 02/02/2024 24/09/2025 1345 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
DE ARCHIVOS CAPACITACION
SUBSERIE 8C.13.5 DESCRIPCION 07/02/2024 05/02/2025 714 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
DOCUMENTAL CAPACITACION
SUBSERIE 8C.13.10 16/10/2024 16/10/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
TRASLADO DE ARCHIVOS CAPACITACION
SUBSERIE 8C.13.14 06/11/2024 06/11/2024 |27 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
SUPERVISIONES =eeetel el CAPACITACION
ARCHIVISTICAS
SUBSERIE 8C.13.15 ASISTENCIA, ASESORIA 01/07/2024 01/09/2025 |68 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
Y CONSULTA EN CAPACITACION
MATERIA DE ARCHIVOS
SERIE 8C.16 ADMINISTRACION Y 09/02/2024 09/02/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
PRESERVACION DE CAPACITACION
ACERVOS DIGITALES

PAGINA 7 DE 15



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025
FONDO: UNAM
AREA UNIVERSITARIA: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:
SERIE 8C.16.1 ADMINISTRACION Y 09/02/2024 09/02/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
PRESERVACION DE CAPACITACION
ACERVOS DIGITALES
SERIE 11C.4 INFORMES 24/01/2025 24/01/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
INSTITUCIONALES CAPACITACION
SERIE 11C6 PROGRAMAS DE 24/01/2025 24/01/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
TRABAJO CAPACITACION
SERIE 12C3 SOLICITUDES DE 12/05/2025 18/08/2025 4 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y
ACCESO A LA CAPACITACION
INFORMACION
AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 3
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. HECTOR EDUARDO RAZZO VILLERS
CARGO: SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 26425
CORREO ELECTRONICO: eduardo.razzo@dgsgm.unam.mx
] 1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,
DIRECCION: COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

SERIE SERVICIOS BASICOS 22/03/2024 22/03/2024 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE SERVICIOS

COORDINACION DE ESTACIONAMIENTOS CONTROLADOS

AREA PRODUCTORA:
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 31

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ALFREDO EMILIO FARES CURI

CARGO: COORDINADOR DE ESTACIONAMIENTOS CONTROLADOS
NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 22454

CORREO ELECTRONICO: alfredo.fares@dgsgm.unam.mx
DIRECCION: AV. UNIVERSIDAD 3000, CIUDAD UNIVERSITARIA, CP. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:

SERVICIOS DE 08/01/2024 22/09/2025
TRANSPORTE,
MOVILIDAD Y
ESTACIONAMIENTOS

COORDINACION DE

922 EXPEDIENTES ESTACIONAMIENTOS CONTROLADOS

DEPARTAMENTO DE OPERACION DE ESTACIONAMIENTOS
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 311

AREA PRODUCTORA:

NOMBRE DEL RESPONSABLE: MTRO. VICTOR MANUEL GARCIA VELASCO

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION DE ESTACIONAMIENTOS

NUMERO TELEFONICO: 5556 23 02 22 EXT. 22454

CORREO ELECTRONICO: victor.garcia@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: AV. UNIVERSIDAD 3000, CIUDAD UNIVERSITARIA, CP. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:

SERIE 7C.6 TRANSPORTE, 0 [0) 5 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
MOVILIDAD Y Y CONTROL
ESTACIONAMIENTOS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL

AREA PRODUCTORA:
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FONDO:
AREA UNIVERSITARIA:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNAM

2025

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763

FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 3.1.2

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. ENRIQUE ZUGARAZO NAVARRO

CARGO:

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL

NUMERO TELEFONICO:

55 56 23 02 22 EXT. 22454

CORREO ELECTRONICO:

enrique.zugarazo@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: AV. UNIVERSIDAD 3000, CIUDAD UNIVERSITARIA, CP. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECHASENREMSS CANTIDAD DE UREAEE
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 5C.3 INGRESOS 12/01/2024 18/09/2025 92 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
SERIE 7C6 TRANSPORTE, 02/01/2024 01/09/2025 21 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
MOVILIDAD Y Y CONTROL
ESTACIONAMIENTOS

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE GESTION VEHICULAR

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

3.2

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. HEBER LEONARDO OLIVOS PEREZ

CARGO:

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GESTION VEHICULAR

NUMERO TELEFONICO:

5556 22 60 52 EXT. 26052

CORREO ELECTRONICO:

heber.olivos@dgsgm.unam.mx

1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,

DIRECCION: COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C.11 CONTROL DEL PARQUE 17/01/2024 09/09/2025 103 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE GESTION
VEHICULAR VEHICULAR

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE INTENDENCIA GENERAL

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

3.3

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

C. ANDRES GUADALUPE RODRIGUEZ ALATORRE

CARGO:

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INTENDENCIA GENERAL

NUMERO TELEFONICO:

55 56 23 02 22 EXT. 26503

CORREO ELECTRONICO:

andres.rodriguez@dgsgm.unam.mx

1ER EDIFICIO DEL ARCHIVO GENERAL, CIRCUITO MARIO DE LA CUEVA S/N, ZONA CULTURAL, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510,

DIRECCION: COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA pECHESEAIREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C5 SERVICIOS DE LIMPIEZA, 07/01/2024 22/09/2025  |807 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE INTENDENCIA
HIGIENE Y FUMIGACION GENERAL

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE PROCESOS NORMATIVOS

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

5

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRA. SOLEDAD ARANDA ZENDEJAS

CARGO:

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROCESOS NORMATIVOS

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82727

CORREO ELECTRONICO:

soledad.aranda@dgsgm.unam.mx

DIRECCION:

ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO

FIRMA:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025

FONDO: UNAM
AREA UNIVERSITARIA: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECRESIEAIREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 1C.7 INSTRUMENTOS 23/04/2024 29/08/2025 13 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PROCESOS
JURIDICOS
CONSENSUALES
SERIE 2C3 ASISTENCIA, ASESORIA 23/08/2024 29/01/2025 2 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PROCESOS
Y CONSULTA
SERIE 3C.7 MANUALES, NORMAS Y 05/04/2024 21/03/2025 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PROCESOS
LINEAMIENTOS DE
ORGANIZACION,
PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
SERIE 3C.11 MANUALES DE 23/05/2024 23/05/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PROCESOS
ORGANIZACION O
PROCEDIMIENTOS,
NORMAS Y
LINEAMIENTOS DE
PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
SERIE 7C.6 SERVICIOS DE 02/04/2024 24/03/2025 5 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PROCESOS
TRANSPORTE,
MOVILIDAD Y
ESTACIONAMIENTOS
SUBSERIE 8C.13.1 PROGRAMAS Y 11/04/2024 11/04/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PROCESOS
PROYECTOS EN
MATERIA DE
ORGANIZACION,
DESCRIPCION,
CONSERVACION,
MIGRACION Y
RESTAURACION DE
DOCUMENTOS
SUBSERIE 8C.13.3 RESGISTRO Y CONTROL 23/01/2025 23/01/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PROCESOS
DE ARCHIVOS
SERIE 8C.16 GESTION DOCUMENTAL 09/02/2024 09/02/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PROCESOS
SUBSERIE 8C.16.5 ASISTENCIA, ASESORIA 11/04/2024 11/04/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PROCESOS
Y CONSULTA
SUBSERIE 10C.5.1 PROCEDIMIENTOS DE 26/01/2024 06/12/2024 2 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PROCESOS
RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA
SERIE 10C.7 ENTREGA — RECEPCION 04/07/2025 04/07/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PROCESOS
DE CARGO O PUESTO
SERIE 10C.3 REQUERIMIENTOS DE 19/05/2025 19/05/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PROCESOS
INFORMACION AL AREA
UNIVERSITARIA
ARCHIVO DE TRAMITE
AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE ENLACE Y SEGUIMIENTO
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 6
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. OMAR BRINDIZ ESTIUBARTE
CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE Y SEGUIMIENTO
NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 82773
CORREO ELECTRONICO: omar.brindiz@dgsgm.unam.mx
DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RG-S BATNENRS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 2C.8 PROCEDIMIENTOS DE 16/01/2024 13/02/2024 26 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE ENLACE Y
INVESTIGACION SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVA
SERIE 2C.6 PROCEDIMIENTOS DE 22/06/2024 04/09/2025 44 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE ENLACE Y
INVESTIGACION SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025
FONDO: UNAM
AREA UNIVERSITARIA: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 7

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. DANIEL ADRIAN MENDIETA FLORES

CARGO:

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NUMERO TELEFONICO:

5556 53 02 22 EXT. 20738

CORREO ELECTRONICO:

unidadadministrativa@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 1ER PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECHASENREMSS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 10C.7 ENTREGA-RECEPCION 01/02/2024 01/02/2025 4 EXPEDIENTES UNIDAD ADMINISTRATIVA
DE CARGO O PUESTO

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

7.1

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. CLAUDIA IVONNE HERNANDEZ RODRIGUEZ

CARGO:

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PERSONAL

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 41513

CORREO ELECTRONICO:

personal@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 1ER PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE UBERAEEN
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 4C.4 NOMINAS 08/01/2024 10/05/2025 39 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
INSTITUCIONALES
SERIE 4C5 RECLUTAMIENTO Y 08/01/2024 10/06/2025 23 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
SELECCION
SERIE 4C6 INCIDENCIAS DEL 01/01/2024 18/09/2025 223 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
PERSONAL
SERIE 4c.7 DESCUENTOS 16/03/2025 16/03/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PERSONAL
SERIE aCc8 ESTIMULOS 01/04/2024 01/09/2024 5 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
SERIE 4C.10 PRESTACIONES 04/02/2025 07/05/2025 19 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
CONTRACTUALES
SERIE 4C.13 CONSTANCIAS Y 09/01/2024 22/05/2025 24 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
CREDENCIALES
SERIE 4C.14 CONTRATACION DE 01/01/2024 01/07/2025 304 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
SERVICIOS
PROFESIONALES
SERIE 4C.15 PAGO POR OTROS 08/01/2024 07/05/2025 12 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PERSONAL
SERVICIOS
SERIE 10C.7 ENTREGA-RECEPCION 01/01/2025 01/01/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PERSONAL
DE CARGO O PUESTO

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

7.2

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. ENRIQUE ZUGARAZO NAVARRO

CARGO:

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL, ENCARGADO DE DESPACHO DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82731

CORREO ELECTRONICO:

enrique.zugarazo@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECHASEN RS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 5C.2 EGRESOS 01/01/2024 21/02/2025 18 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
SERIE 5C.3 INGRESOS 01/01/2024 12/02/2025 4 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
SERIE 5C.10 CONCILIACIONES 01/01/2024 02/01/2025 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
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FONDO:
AREA UNIVERSITARIA:

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA:
FECHA DE ACTUALIZACION:

FECHA DE VALIDACION:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNAM

2025

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD

763
09/01/2026

SERIE 5C.21 CONTROL DE CHEQUES 15/01/2024 31/01/2025 2 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
SERIE 5C.22 CAJA 07/02/2025 07/02/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
SERIE 5C.27 BANCOS 01/01/2024 02/01/2025 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE BIENES Y SUMINISTROS

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

7.3

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. GEORGINA DANIELA HERNANDEZ CRUZ

CARGO:

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BIENES Y SUMINISTROS

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 41520

CORREO ELECTRONICO:

bienesysuministros@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 5C.20 COMPRAS DIRECTAS 07/01/2024 21/02/2024 254 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE BIENES Y
SUMINISTROS
SERIE 6C.2 ADQUISICION, 08/01/2024 28/08/2025 472 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE BIENES Y
ARRENDAMIENTO Y SUMINISTROS
SERVICIOS
SERIE 6C.10 REGISTRO Y CONTROL 01/02/2024 22/04/2024 169 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE BIENES Y
DE INVENTARIO DE SUMINISTROS
ACTIVO FIJO
SERIE 6C.11 INVENTARIO FISICO Y 16/01/2024 13/03/2025 193 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE BIENES Y
CONTROL DE BIENES SUMINISTROS
MUEBLES
SERIE 6C.13 ALMACENAMIENTO, 08/01/2024 03/09/2025 103 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE BIENES Y
CONTROL Y SUMINISTROS
ABASTECIMIENTO DE
BIENES Y MATERIALES

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

7.4

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. DANIEL ADRIAN MENDIETA FLORES

CARGO:

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, ENCARGADO DE DESPACHO DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 20738

CORREO ELECTRONICO:

servicios.generales@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 1ER PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA ARSI BRSNS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C.3 SERVICIOS BASICOS 08/01/2024 01/07/2025 24 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
GENERALES
SERIE 7C.6 TRANSPORTE, 15/01/2025 01/09/2025 9 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
MOVILIDAD Y GENERALES
ESTACIONAMIENTOS
SERIE 7C.8 SERVICIOS DE 08/01/2024 01/09/2025 11 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
CORRESPONDENCIA Y GENERALES
PAQUETERIA
SERIE 7C.11 CONTROL DEL PARQUE 28/02/2025 28/02/2025 118 EXPEDIENTES
VEHICULAR

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y SEGUIMIENTO

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

8

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. SUSANA DAVILA EMBA

CARGO:

JEFA DE DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y SEGUIMIENTO

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82727

CORREO ELECTRONICO:

fiscalizaciOn@dgsgm.unam.mx

DIRECCION:

ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
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FONDO:

AREA UNIVERSITARIA:

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA:
FECHA DE ACTUALIZACION:

FECHA DE VALIDACION:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2025

UNAM

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD

763
09/01/2026

FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECHASENREMSS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C.12 CONTROL DE 06/05/2024 18/06/2025 18 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y
COMBUSTIBLE SEGUIMIENTO
SERIE 10C.2 AUDITORIAS, 24/01/2024 24/01/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y
INTERVENCIONES Y SEGUIMIENTO
VISITAS DE INSPECCION
SERIE 10C.7 ENTREGA-RECEPCION 20/05/2024 21/03/2025 7 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y
DE CARGO O PUESTO SEGUIMIENTO
SERIE 10C.3 REQUERIMIENTOS DE 16/09/2024 27/05/2025 3 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y
INFORMACION AL AREA SEGUIMIENTO
UNIVERSITARIA

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

9

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

ING. NAOMI LIZETH GARCIA MEDINA

CARGO:

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

NUMERO TELEFONICO:

5556 23 02 22 EXT. 82752

CORREO ELECTRONICO:

naomi.garcia@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECLASE RS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 7C.7 SERVICIOS DE 25/01/2024 25/01/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
TELEFONIA, TELEFONIA
CELULAR Y
RADIOCOMUNICACION
SERIE 7C.10 MANTENIMIENTO, 08/01/2024 03/05/2024 6 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
CONSERVACION E
INSTALACION DE EQUIPO
DE COMPUTO
SERIE 8C.5 ASESORIA EN 19/06/2024 24/09/2025 11 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION,
COMUNICACION Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION
SERIE 11C .8 INFORMACION 23/07/2024 23/07/2024 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
ESTADISTICA
SERIE 8C.10 CONTROL Y 23/07/2024 06/08/2024 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
MODERNIZACION DE LOS
RECURSOS
INFORMATICOS
8C .19 SERVICIOS Y 06/08/2024 25/09/2025 30 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
PRODUCTOS DE TIC
ARCHIVO DE TRAMITE
AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE PROGRAMAS
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: 9.1
NOMBRE DEL RESPONSABLE: C. IRLANDA PAULINA MEDINA ORTIZ
CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE PROGRAMAS
NUMERO TELEFONICO: 5556 23 02 22 EXT. 82753
CORREO ELECTRONICO: paulina.medina@dgsgm.unam.mx
DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECLAS ENREMES CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SUBSERIE 1s.11.1 PROGRAMAS DE 24/04/2024 05/12/2024 25 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
SERVICIO SOCIAL PROGRAMAS
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FONDO:
AREA UNIVERSITARIA:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2025

UNAM

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD

CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:
SERIE 7C.6 SERVICIOS DE 23/02/2024 03/05/2025 8 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
TRANSPORTE, PROGRAMAS
MOVILIDAD Y
ESTACIONAMIENTOS
SERIE 7C4 SEGURIDAD Y 21/08/2025 21/08/2025 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
VIGILANCIA PROGRAMAS
SERIE 3S.11 PROGRAMAS Y 02/05/2025 02/05/2025 2 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
PROYECTOS EN MATERIA PROGRAMAS
DE APOYO A LA
COMUNIDAD
UNIVERSITARIA
SERIE 35.12 ACTIVIDADES EN 09/06/2025 19/08/2025 3 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
MATERIA DE APOYO A LA PROGRAMAS
COMUNIDAD UNIVERSITA
ARCHIVO DE TRAMITE
AREA PRODUCTORA: COMISION INTERNA PARA LA IGUALDAD DE GENERO
CLAVE DEL AREA PRODUCTORA: ccl
NOMBRE DEL RESPONSABLE: C. IRLANDA PAULINA MEDINA ORTIZ
CARGO: REPRESENTANTE DE LA COMISION INTERNA PARA LA IGUALDAD DE GENERO
NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 82753
CORREO ELECTRONICO: cinig.dgsgm@dgsgm.unam.mx
DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA RECLASE RS CANTIDAD DE Ve
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 3S.2 ACTIVIDADES 19/02/2024 19/11/2024 5 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
CULTURALES PROGRAMAS
SERIE 452 SESIONES DE CUERPOS 11/01/2024 20/06/2025 14 EXPEDIENTES DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
COLEGIADOS PROGRAMAS

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

COMISION LOCAL DE SEGURIDAD

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

cc2

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. PORFIRIO ANTONIO DIAZ RODRIGUEZ

CARGO:

PRESIDENTE DE LA COMISION LOCAL DE SEGURIDAD

NUMERO TELEFONICO:

55 56 23 02 22 EXT. 82753

CORREO ELECTRONICO:

comisionlocaldeseguridad@dgsgm.unam.mx

DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:
NIVEL CODIGO DE LA NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS CANTIDAD DE UBICACION
DOCUMENTAL SERIE/SUBSERIE SERIE/SUBSERIE EXPEDIENTES
INICIO PRIMER INICIO ULTIMO
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SERIE 4S.2 SESIONES DE CUERPOS 15/03/2024 09/09/2024 3 EXPEDIENTES SUBDIRECCION DE
COLEGIADOS INFRAESTRUCTURA VIAL
SUBSERIE 3C.6.5 PROGRAMAS DE 26/01/2024 26/01/2024 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE
TRABAJO INFRAESTRUCTURA VIAL
SERIE 7C.14 PROGRAMAS Y 26/02/2024 09/06/2025 6 EXPEDIENTES SUBDIRECCION DE
PROYECTOS EN INFRAESTRUCTURA VIAL
MATERIA DE
PREVENCION Y
PROTECCION CIVIL
SERIE 7C.15 CAPACITACION Y 26/08/2024 19/09/2025 2 EXPEDIENTES SUBDIRECCION DE
ADIESTRAMIENTO EN INFRAESTRUCTURA VIAL
MATERIA DE
PREVENCION Y
PROTECCION CIVIL
SERIE 7C.17 ASESORIA EN MATERIA 26/08/2024 26/08/2024 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE
DE PREVENCION Y INFRAESTRUCTURA VIAL
PROTECCION CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA PRODUCTORA:

COORDINACION DE COMISIONES LOCALES DE SEGURIDAD DEL ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO

CLAVE DEL AREA PRODUCTORA:

CC3

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

MTRO. DANIEL ADRIAN MENDIETA FLORES
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2025
FONDO: UNAM
AREA UNIVERSITARIA: DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD
CODIGO DEL AREA UNIVERSITARIA: 763
FECHA DE ACTUALIZACION: 09/01/2026
FECHA DE VALIDACION:
CARGO: COORDINACION DE LAS COMISIONES LOCALES DE SEGURIDAD DEL ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO
NUMERO TELEFONICO: 55 56 23 02 22 EXT. 20738
CORREO ELECTRONICO: unidadadministrativa@dgsgm.unam.mx
DIRECCION: ANTIGUO EDIFICIO DE POSGRADO, ALA ORIENTE, 2DO PISO, CIUDAD UNIVERSITARIA, C.P. 04510, COYOACAN, CDMX, MEXICO
FIRMA:

4S.2 SESIONES DE CUERPOS 19/02/2025 19/02/2025 EXPEDIENTE UNIDAD ADMINISTRATIVA
COLEGIADOS

AREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACION:
NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGO:

NUMERO TELEFONICO:

CORREO ELECTRONICO:

DIRECCION:

FIRMA:

AREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACION:
NOMBRE DEL RESPONSABLE:

CARGO:

NUMERO TELEFONICO:

CORREO ELECTRONICO:

DIRECCION:
FIRMA:
ELABORO Vo. Bo. VALIDO
LIC. CELIA ESCOBAR JUAREZ MTRO. PORFIRIO ANTONIO DIAZ RODRIGUEZ MTRO. JOSE AGUSTIN HERNANDEZ IBARRA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y T o
CAPACITACION MOVILIDAD A
RESPONSABLE DE ARCHIVOS TITULAR DEL AREA UNIVERSITARIA DEL AREA COORDINADORA

DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE ARCHIVOS DE LA UNAM

GENERALES Y MOVILIDAD
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